
Hinweise zur Antragstellung 

Bitte füllen Sie den Antrag auf Projektförderung inklusive der Angaben zur Finanzierung aus und

senden diesen per E-Mail an: hallo@demokratie-cottbus.de 

Ihr Antrag wird durch die Koordinierungs- und Fachstelle vorgeprüft. Nach erfolgter Prüfung werden 

Sie per E-Mail zur postalischen Einreichung aufgefordert! 

Bei Fragen zur Antragstellung berät Sie gern die Koordinierungs- und Fachstelle. 

KOORDINIERUNGS- UND FACHSTELLE 

Caroline Schulz
pfd-cottbus@big-demos.de 
0355 6122894 | 0163 3973417 
Pyrastraße 2 | 03050 Cottbus

ANSCHRIFT ZUR POSTALISCHEN EINREICHUNG 

Stadt Cottbus 
Dezernat III.1 
Partnerschaft für Demokratie Cottbus Federführendes 
Amt 
Neumarkt 5 

03046 Cottbus 

Partnerschaft für 

DEMOKRATIE 
Cottbus | Chóśebuz 

Wir sind euer starker Partner vor Ort und fördern 
euer Engagement für Demokratie & Vielfalt und 
gegen Extremismus & Diskriminierung! 

Stand: 22.04.2025

mailto:hallo@demokratie-cottbus.de
mailto:pfd-cottbus@big-demos.de


Eingang: Projektnummer: 
  (Wird durch die Stadtverwaltung Cottbus eingetragen) 

1. Angaben zum Träger des Einzelprojekts

Name: 

Tätigkeitsfeld: 

Rechtsform: 

Straße, Hausnr.: 

PLZ | Ort: 

Website: 

Unterschriftberechtige Person 

Name, Vorname: 

Funktion: 

Telefon: E-Mail:

Kontaktdaten Ansprechpartner/in 

Name, Vorname: 

Telefon: E-Mail:

Bankverbindung

Kontoinhaber/in: 

BANK: 

IBAN: BIC: 

Vorsteuerabzugsberechtigt? 

Nein Ja 

(*Bei Vorsteuerabzugsberechtigung sind im Kostenplan nur Netto-Beträge anzugeben!) 

Antrag 

auf Gewährung einer Zuwendung aus dem Projekt 

„Partnerschaft für Demokratie Cottbus“ im Rahmen des 

Bundesprogramms „Demokratie leben!“ 
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Gemeinnützigkeit liegt vor
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2. Projektbeschreibung

Projektträger: 

Projektname: 

Projektzeitraum (einschließlich Vor- und Nachbereitung) 

Start: Ende: 
(max. bis 31.12. des laufenden Jahres)

Orte der Durchführung 

Bitte alle Projektorte so konkret, wie möglich angeben. 

Hauptdurchführungsort 

(Stadt / Stadtteil / PLZ) 

weitere Orte 

(Stadt / Stadtteil / PLZ) 

weitere Orte 

(Stadt / Stadtteil / PLZ) 

Themenfeld und Hauptfokus 

Welcher Problemlage möchten Sie mit Ihrem Projekt begegnen? - Mindestens ein Themenfeld auswählen. 

Hauptthemenfeld: 

weiteres Themenfeld: 

weiteres Themenfeld: 

Art der Maßnahme  

Bitte charakterisieren Sie die Einzelmaßnahme und kreuzen jene Vorgaben an, die die Einzelmaßnahme 

am besten beschreiben - Maximal drei Nennungen 

pädagogisches Angebot Öffentlichkeitsarbeit / Netzwerkarbeit 

kulturelles Angebot (z.B. Theater) Fortbildungsangebot / Schulung 

Angebot im Bereich Sport / Spiel / Outdoor Dialogformat 

Angebot im Bereich Social Media Arbeits- und Weiterbildungskontext 

Informationsveranstaltung / Podiumsdiskussion Entwicklung pädagogisches Material 

Aktionstag / soziokulturelle Veranstaltung 

Sonstiges:  

Hinweis: 

Bitte machen Sie die folgenden inhaltlichen Angaben zu Ihrem Projekt so konkret, wie möglich. Achten Sie auch auf Hinweise 

unter den einzelnen Teilüberschriften. Bitte beschränken Sie sich bei der Projektdarstellung auf die vorgegebenen Felder. Die 

Größe dieser und damit die mögliche Zeichenanzahl sollten ausreichend sein für eine Projektkonkretisierung. Bitte achten Sie 

beim Versenden des Antrags darauf, dass alle Inhalte in den Formularfeldern sicht- und lesbar sind. Sollten Ihnen für eine 

konkrete Projektdarstellung die vordefinierten Flächen doch nicht ausreichen, bitten wir Sie um Einreichung einer Anlage.  



Angaben zur Zielgruppe (Mehrfachnennungen sind möglich)

Direkte Zielgruppe 

Indirekte Zielgruppe 

Kinder 

Jugendliche im Allgemeinen
Jugendliche Multiplikatorinnen und Multiplikatoren, Peers
Junge Erwachsene
Eltern, Erziehungsberechtigte, weitere Bezugspersonen 
Zivilgesellschaftlich Engagierte (z.B. Ehrenamtliche in Vereinen / Verbänden etc.)
Staatliche Akteure (z.B. Mitarbeitende der Verwaltung) 
Pädagogische Fachkräfte (Erzieher, Lehrer, Mitarbeitende der Jugendarbeit, etc.) 
Multiplikatorinnen und Multiplikatoren
Bündnispartnerinnen und -partner
Breite Öffentlichkeit / Bürgerinnen und Bürger
Sonstige:

Alter der direkten Zielgruppe (Mehrfachnennungen möglich)

unter 6 6 - 13 14 - 17 18 - 21 

22 - 26 27 - 45 46 - 65 über 65 

Kurzbeschreibung des Projekts 

Bitte beschreiben Sie Ihr Projekt konkret und aussagekräftig in drei Sätzen. Diese Projektbeschreibung 

dient der Projektvorstellung auf unserer PfD-Website und sollte daher so aussagefähig wie möglich, Ihr Projekt 

beschreiben. Stellen Sie sich dafür vor, Sie müssten ihr Projekt einem Fremden auf einer kurzen Fahrt im 

Fahrstuhl vorstellen. Sobald er aussteigt, muss er verstehen, was Sie mit dem Projekt wollen. 

(max. 1000 Zeichen)
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Erwartete Teilnehmendenzahl 

Dauer der Teilnahme in Tagen



Ziele des Projekts 

Was möchten Sie mit Ihrem Projekt erreichen? Beschreiben Sie konkret die Ziele Ihres Projekts. 

Formulieren Sie zunächst das Hauptziel. Nehmen Sie hier auch kurz Bezug zur Ausgangssituation / 

Problemlage. Aus dem Hauptziel formulieren Sie bitte 5 Handlungsziele nach der SMART-Methode! 

Dies soll helfen, Ihre Ziele richtig zu setzen und erreichen zu können, da sie eine Messung des Projekts 

ermöglichen. Konkret formulierte Ziele helfen Ihnen ein genaues Bild der gewünschten Ergebnisse vor 

Augen zu haben (Erfolgsindikatoren).

(Hinweise zur Zielformulierung unter https://demokratie-cottbus.de/downloadbereich/)

HAUPTZIEL 

Spezifisch 

Messbar 

Attraktiv 

Realisierbar 

Terminiert 
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https://demokratie-cottbus.de/downloadbereich/
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Welchen Mittler- und Handlungszielen der Partnerschaft für Demokratie Cottbus lassen sich 

die Ziele Ihres Projekts zuordnen? (Bitte ankreuzen)  

(Die Ziele finden Sie zum Download unter: https://demokratie-cottbus.de/downloadbereich/)

Mittlerziel 1 – Stärkung der Selbstwirksamkeit / Teilhabe(-bereitschaft) 

HZ 1.1  HZ 1.2  HZ 1.3  HZ 1.4 

Mittlerziel 2 – Erweiterung von demokratischen Bündnissen

HZ 2.1   HZ 2.2  HZ 2.3  HZ 2.4  HZ 2.5 

Mittlerziel 3 – Stärkung der Handlungssicherheit im Umgang mit lokalen 
Herausforderungen

HZ 3.1 HZ 3.2 HZ 3.3 HZ 3.4 

Mittlerziel 4 – Ansprache von demokratieskeptischen Menschen 

HZ 4.1 

Mittlerziel 5 – Stärkung der Kompetenzen zur Konfliktbearbeitung

HZ 5.1 HZ 5.2 HZ 5.3 

Wiederholungsprojekt 

Handelt es sich bei Ihrem Projekt um ein Anschluss- oder Wiederholungsprojekt? 

Ja Nein 

Wenn ja, stellen Sie bitte konkret dar, welche Änderungen sich gegenüber dem Vorprojekt ergeben. 

Was wird neu sein? 

https://demokratie-cottbus.de/downloadbereich/
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Maßnahmenplan  

Wie wollen Sie die gesteckten Ziele erreichen? Welche Aktionen werden Sie durchführen? Stellen Sie 

den Zeitplan dar. (z.B. quartalsweise, monatlich, bestimmte Aktionsdaten) Nehmen Sie dabei auch kurz Bezug 

auf die Vor- und Nachbereitung. 

Highlight(s) des Projekts  

Bitte benennen Sie die Projekthöhepunkte / Highlights Ihres Projekts. 

Was? Wann? (voraus. Datum) Wo? 

Kooperationspartnerinnen und -partner 

Mit welchen wichtigen Partnerinnen und -partnern werden Sie zusammenarbeiten? Nennen Sie auch 

kurz deren Funktion und Mitwirkung im Projekt. 

N
am

e 
d
er

 K
o
o
p
er

at
io

n
sp

ar
tn

e
r 

B
es

ch
re

ib
u
n
g
 d

er
 M

it
w

ir
ku

n
g
 



Zielsetzung in Bezug auf Vielfalt, Gleichstellung, Teilhabe aller, Inklusion 

Wie stellen Sie sicher, dass jeder Mensch unabhängig von Geschlecht, Alter, Religion, kultureller, 

ethnischer und sozialer Herkunft sowie Fähigkeiten an Ihrem Projekt teilhaben kann? (So nicht durch die 
Zielgruppe eingegrenzt)

Sicherstellung von partizipativer Projektentwicklung 

Die partizipative Projektentwicklung mit der Zielgruppe sehen wir als Voraussetzung für das Gelingen von Projekten.
Stellen Sie daher kurz dar, wie Sie den partizipativen Prozess gestaltet haben, um Ihre Zielgruppe an 

der Projektentwicklung zu beteiligen! 

Öffentlichkeitsarbeit 

Welche Maßnahmen der Öffentlichkeitsarbeit sind geplant, um die Öffentlichkeit über die Ziele und 

Vorhaben Ihres Projekts und über die Förderung durch die PfD Cottbus und das Bundesprogramm 

"Demokratie leben!" zu informieren? 

Flyer / Plakate / Broschüren Internet / Social Media 

Pressemitteilungen / Newsletter Printmedien 

TV / Radio 

Sonstiges:  

Die Koordinierungsstelle erhält vor jeder Veröffentlichung einen Entwurf zur Freigabe! 

(siehe Merkblatt ÖA)
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3. Angaben zur Finanzierung

Ausgabenskizze (Bitte stellen Sie unverbindlich Ihre geplanten Kosten dar) Betrag in € 

Honorarkosten für freiberufliche Leistungen 

(Honorarleistungen detailliert benennen: Honorarnehmer, Leistung, € pro h/Tag) 

Sachkosten (Kostenpunkte nachfolgend aufzählen) 

Summe Ausgaben: 

Einnahmen Betrag in € 

Andere Mittel (z.B. Eigenmittel, weitere Zuwendungen, TN-Beiträge) 

Partnerschaft für Demokratie Cottbus (Bundesmittel „Demokratie leben!“) 

Die Zuwendungshöhe der PfD Cottbus setzt sich aus den folgenden Pauschalbeträgen zusammen: 

Teilnehmerpauschale 

Anzahl TN TN Tag(e) 

Honorarpauschale 

Anzahl Honorartage Tag(e) 

Anzahl Honorarstunden h 

Summe Einnahmen: 

Gesamtfinanzierung (Angaben werden automatisch übertragen. Einnahmen und Ausgaben müssen deckungsgleich sein.)

Einnahmen 

Ausgaben 

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass die beantragten Pauschalen nur in der Höhe geltend gemacht werden können, wie diese 

zur Kostendeckung nötig sind. Ein Gewinn darf nicht erzielt werden! 

➢ Für jeden Teilnehmenden kann eine Pauschale von bis zu 40 € pro Tag abgerechnet werden (Nachweis durch

Teilnehmerliste erforderlich)

➢ Für Honorarkräfte sind maximal 72 €/Stunde bis zu einer Tagespauschale von 540 € (entspricht 7,5 h)
abrechnungsfähig (Nachweis durch Honorarvertrag und Stundennachweis).

Die für das Projekt entstehenden Kosten müssen aus diesen beiden Pauschalarten gedeckt werden! 

Pauschalen Gesamt:
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4. Anlagen

Folgende Anlagen sind verbindlicher Bestandteil des Antrages und beizufügen: 

Kopie der Satzung des Vereins 

Kopie des aktuellen Auszugs aus dem Vereinsregister 

Kopie der Gemeinnützigkeitsbescheinigung  

(optional) weitere Anlagen:  

5. Erklärung

Die Antragstellerin / Der Antragsteller erklärt, dass 

1. mit der Maßnahme noch nicht begonnen wurde und auch vor Bekanntgabe des

Zuwendungsbescheides nicht begonnen wird.

2. Änderungen in der Satzung und im Vereinsregisterauszug sofort angezeigt werden.

3. sie/er personell und materiell in der Lage ist, dass Projekt durchzuführen.

4. ihm die Strafbarkeit eines Subventionsbetruges nach § 264 Strafgesetzbuch und die Tatsachennach

den Nummern 3.6.2 bis 3.6.4 der Verwaltungsvorschriften zu § 44 der Landeshaushaltsordnung als

subventionserheblich bekannt sind.

5. ihm/ihr die Richtlinie des Bundesprogramm „Demokratie leben!“ und der Inhalt der Partnerschaft für

Demokratie Cottbus bekannt sind.

6. im Falle einer Förderung dem Bundesministerium für Familie, Senioren, Frauen und Jugend

(BMFSFJ) und dem Bundesamt für Familie und zivilgesellschaftliche Aufgaben (BAfZA) das einfache

und räumliche, zeitlich und inhaltlich unbeschränkte Nutzungsrecht an den durch das

Zuwendungsverhältnis begründeten, zu seinen/ihren Gunsten urheberrechtlich Geschützten

Arbeitsergebnissen einzuräumen ist.

7. die in diesem Antrag (einschließlich der Anlagen) gemachten Angaben vollständig und richtig sind.

8. der Kosten- und Finanzierungsplan nach den Grundsätzen einer sparsamen und wirtschaftlichen

Haushaltsführung aufgestellt ist und die Teilnehmer- und/oder Honorarkostenpauschale so gewählt

wurde(n), dass kostendeckend gearbeitet wird.

9. sämtliche übermittelte personenbezogenen Daten zum Zweck der Antragsbearbeitung verarbeitet

werden dürfen. Die Einwilligung umfasst alle für das Verfahren erforderlichen und nach der EU-

DSGVO zulässigen Maßnahmen. Eine Nutzung der Daten zu anderen als diesem Verfahren

dienenden Zwecken darf ohne Zustimmung nicht erfolgen. Die Informationen zur Erhebung und

Verarbeitung personenbezogener Daten (gem. EU-DSGVO) habe ich zur Kenntnis genommen:

(https://www.demokratie-cottbus.de/downloadbereich/).

Ort, Datum, rechtsverbindliche Unterschrift 

Name in Druckbuchstaben 
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